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CAMPUS
VEJLE

WinTid - Jeg har glemt nogle indtastninger

1 Du kan altid — ind til den 7. i
den efterfglgende maned —
rette i og tilfgje indtastninger.

2 | Start WinTid enten via linket
pa forsiden af Intra:

B P g

WINTID

Eller det direkte link: ht‘tp:_-"'-"'tid.campuwejle.dk

3 | Logind med dine initialer og

dit kodeord til Wintid. Log ind

Indtast brugernavn og kodeord til Wintid Web

Dine initialer

Log ind

Kodeord

* Log ind

idsregistrering

4 | Klik pa "Egen t:'d i ¢ve!rste ) thTld Web V2
menu og valg "Stemplinger

’
\

Egen tid Andres tid

Registrer Tid
d Stemplinger
Planlagt fravaer
Endagsfravaer
Komme/Ga rapport
Resultater
Resultater ind/ud
Stemplingsrapport
Skift kodeord

Timebank

IT-support 30. april 2020



5 | Klik pa "Opret Stempling"
Opret Stemplin
Stemplet dato Tid
6 | Veaelg dato ved enten at Opret Stempling
klikke i feltet Dato eller ved . / g
at taste datoen i S | B
feltet Dato — saledes dd- T |ES N september201s
mm_éaaé ma ti on to fr s so
Type 27 28 29 30 M 1 2 M
_— 3 4 5 i G O] o
10 11 12 13 14 15 16
Bemzrkning 17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
1 AR A7 b G
Tilbage til Stemplingsoversigten
7 Indtast starttid i feltet Tid Opret Stempling
Husk kolon og evt. 0 foran ved Oao: | MEnaPa
f.eks. 08:00 [ orso x |
8 | Klik i feltet Type og veelg Opret Stempling
stemplingstype.
Dato 06-09-2018
Veelg "Ind" figi  (oes
Type
Ind
Ud
Kode Fraveer slut
Fravaer start
Overtid
Bemzrkning Byt job
Overtid start
Overtid slut
9 | Klik pa‘ Opret" for at gemme Opret
stemplingen
10 | Dette punkt er kun aktuel,

hvis der er tale om arbejde
hjemmefra (ellers hop til
naste punkt)

Opret en ny stempling ved
klik pa "Opret stempling"

Opret Stempﬁn!

Stemplet dato

Tid
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Indtast eller veelg dato i
feltet Dato

Indtast tid (1 sek. efter Ind-
Stemplingen) i feltet Tid
Vealg "Byt job" i feltet Type
Vealg "Arbejder hjemmefra"
i feltet Kode

Klik pa "Opret" for at gemme
stemplingen

Opret Stempling
Dato 06-09-2018

Tid 07:50:01

/
e~

Type Byt job h
Kode Arbejder hjemmefra b
Bemzrkning \

Opret _

11 | Opret en ny stempling ved (
klik pa "Opret stempling" Opret Stemplin
Stemplet dato Tid
Indtast eller veelg dato i Opret Stempling
feltet Dato (e /
Indtast tid i feltet Tid o
Velg "Ud" i feltet Type Td | 1600 /
Klik pa "Opret" for at gemme Type v
stemplingen e R o
Bemaerkning
Opret h
12 | Klik pa knappen "Beregn"

nar alle &ndringer er lavet,
sa vil din fleks saldo blive
opdateret.

Vaer dog opmeerksom pa at
"dagen i dags" stemplinger
forst bliver beregnet
automatisk i Igbet af natten,
og derfor fgrst vil kunne ses
pa din fleks saldo dagen
efter.

Opret Stempling

Stemplet dato
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13

Klik pad "Log ud" i gverste
hgjre hjgrne for at logge ud
af WinTid.

- Campus Vejle ’
Log ud

14

HUSK!

Den 7. i hver maned
lases den foran gaende
maned.

Herefter kan du ikke la&ngere
@&ndre dine registreringer!

KA HA AR RA AR RA WA

1-_' IIJ _ll_l nlj llj IIJ ||‘

Hjalp denne vejledning dig?

Brug et halvt minut pd feedback via dette link — vi vil gerne lave vejledningerne sa gode som overhovedet

muligt!
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https://tango.campusvejle.dk/mod/questionnaire/complete.php?id=227400

