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LUDUS 

Karakterindtastning 
 

Udgangspunkt Når det er tid til karakterindtastning, vil der på ”Lærerens arbejdsplads” komme 
blokken ”Manglende karakterindtastninger” (til venstre i skærmbilledet): 
 

 
Der er mulighed for at gå til og fra karakterlisterne og ændre karaktererne i hele 
indtastningsperioden. Så længe der er mindst én elev, der mangler en karakter, vil 
listen være at finde under ”Manglende karakterindtastninger”. 
Har du afgivet alle karakterer og listen derfor ikke længere er synlig under ”Manglende 
karakterindtastninger”, se da vejledningen om ændring af karakterer. 
 

Udpeg holdet Udpeg det hold, du ønsker at indtaste karakterer for: 
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Indtast din signatur Som en ekstra sikkerhed skal du nu indtaste din personlige signatur: 
 

 
 

Jeg kender ikke min 
signatur – hvad gør jeg? 
 

Hvis du ikke kender din signatur, kontakter du enten administrationen eller IT-support, 
der kan nulstille din signatur. 
 
Når din signatur er blevet nulstillet, bliver du tvunget til efter næste login til LUDUS at 
angive din personlige signatur. 
 
MEGET VIGTIGT! 
Din personlige signatur må ikke være identisk med dit password til skolens netværk 
og skal være en ”svær” kode! Hvis koden er for nem, vil elever kunne rette i dine 
afgivne karakterer! Det er dit ansvar at sikre en ”svær” signatur! 
 

 
 

Indtast karakter Indtast hver enkelt elevs mundtlige og/eller skriftlige karakter. 
Brug eventuelt TAB-tasten og ikke musen til at komme til næste felt. 
Du har mulighed for også at angive en bemærkning til karakteren. 
 

 
 
Er der elever, du af en eller anden grund ikke kan give en karakter, så lad feltet være 
blankt og notér i stedet en bemrækning, fx ”intet bedømmelsesgrundlag”.  
Dette er selvfølgelig kun muligt ved ikke-afsluttende karakterer, ved den afsluttende 
karakter skal der altid gives en karakter. 
 

 

Hjalp denne vejledning dig? 
Brug et halvt minut på feedback via dette link – vi vil gerne lave vejledningerne så gode som overhovedet muligt! 

https://tango.campusvejle.dk/mod/questionnaire/complete.php?id=215777

